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1. Общие положения.
1.1. Нормативной базой для настоящего Положения являются следующие документы:

- Федеральный Закон Российской Федерации от 29.12.2012 № 273 «Об образовании в Российской Федерации»;

- Приказ Министерства образования и науки российской Федерации от 06.05.05 №137 «Об использовании дистанционных образовательных технологий»;

- Порядком применения организациями, осуществляющими образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных программ, утвержденным Приказом Минобрнауки от 09.04.2014 г. № 2; 
-  Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденным приказом Минобрнауки России от 30.08.2013 года № 1015. 

-  «Концепции модернизации российского образования на период до 2025 года»;

- Устав школы.

1.2. Под дистанционными образовательными технологиями (ДОТ) понимаются образовательные технологии, реализуемые в основном с применением информационно-телекоммуникационных сетей при опосредованном (на расстоянии) взаимодействии обучающихся и педагогических работников. Формы ДОТ: e-mail; дистанционные конкурсы, олимпиады; дистанционное обучение в Интернете; видеоконференции; оn-line тестирование; интернет-уроки;  надомное обучение с дистанционной поддержкой; вебинары; skype-общение; облачные сервисы и т.д.

1.3. Под электронным обучением понимается организация образовательной деятельности с применением содержащейся в базах данных и используемой при реализации образовательных программ информации и обеспечивающих ее обработку информационных технологий, технических средств, а также информационно-телекоммуникационных сетей, обеспечивающих передачу по линиям связи указанной информации, взаимодействие обучающихся и педагогических работников. Под дистанционными образовательными технологиями понимаются образовательные технологии, реализуемые в основном с применением информационно-телекоммуникационных сетей при опосредованном (на расстоянии) взаимодействии обучающихся и педагогических работников

1.4. Использование технологий дистанционного обучения повышает доступность образования, позволяет более широко и полно удовлетворять образовательные запросы граждан. Для учащихся с ограниченными возможностями использование дистанционных технологий улучшает не только условия обучения, но и качество жизни в целом. Образовательный процесс, реализуемый в дистанционной форме, предусматривает значительную долю самостоятельных занятий обучающихся, не имеющих возможности ежедневного посещения занятий; методическое и дидактическое обеспечение этого процесса со стороны школы, а также регулярный систематический контроль и учет знаний обучающихся. Дистанционная форма обучения при необходимости может реализовываться комплексно с традиционной, семейной и другими, предусмотренными законом РФ «Об образовании в Российской Федерации» формами его получения.

1.5. Главными целями применения ДОТ как важной составляющей в системе беспрерывного образования являются: 
- повышение качества образования обучающихся в соответствии с их интересами,  способностями и потребностями; 

- предоставление обучающимся возможности освоения образовательных программ непосредственно по месту жительства обучающегося или его временного пребывания (нахождения);

- развитие предпрофильного образования в рамках ОУ на основе использования информационных технологий как комплекса социально-педагогических преобразований; 

- создание условий для более полного удовлетворения потребностей обучающихся в области образования без отрыва от основной учёбы;

- предоставление детям-инвалидам возможности получения образования по индивидуальной программе на дому; 

- интеграция дистанционного обучения с классическими формами обучения с целью повышения их эффективности; 

- реализация дополнительного образования одаренных детей и детей с ограниченными возможностями здоровья; 

- обеспечение доступа одаренных обучающихся к образовательным и информационным ресурсам; 

- обеспечение доступа одаренных обучающихся к образовательным и информационным ресурсам; 

- стимулирование развития потребности у обучающихся в получении дополнительных научных знаний и интереса к науке, способности к личностному самоопределению и самореализации;

- создание условий для более полного удовлетворения потребностей обучающихся в области образования без отрыва от основной учёбы.

2. Организация процесса использования дистанционных образовательных технологий  в школе

2.1. Дополнительное обучение в дистанционной форме осуществляется как по отдельным предметам и элективным курсам, включенным в учебный план школы, так и по всему комплексу предметов учебного плана. Выбор предметов изучения осуществляется учащимися или родителями (лицами, их заменяющими) по согласованию со школой. 

2.2. Зачисление желающих получить  дополнительное обучение в дистанционной форме по отдельным предметам и элективным курсам  производится приказом директора школы на основании заявления совершеннолетнего лица или родителей (лиц, их заменяющих) несовершеннолетнего лица. 

2.3. При применении электронного обучения, дистанционных образовательных технологий допускается составление индивидуальных учебных планов, календарных учебных графиков в пределах сроков освоения соответствующей образовательной программы. 

2.4. Обучение может быть организовано в традиционном режиме – со средним недельным количеством часов на изучение предметов – или в блочно-модульном. 

2.5. Для оптимальной организации процесса обучения с использованием дистанционных технологий ОУ оформляет следующие документы: 
- индивидуальный учебный план (образовательный маршрут) учащегося с указанием перечня предметов, изучаемых в дистанционном режиме, и регламента обучения (объем и продолжительность курса, формы промежуточной и итоговой аттестации), согласованный с родителями (лицами их заменяющими) учащегося (примерная форма дана в Приложении 1); 

-  перечень учителей, осуществляющих обучение в дистанционном режиме, оформленный приказом директора Учреждения, с указанием учебной нагрузки по каждому учащемуся;

- расписание учебных занятий или график изучения курсов при блочно-модульной структуре обучения, согласованные с родителями (лицами их заменяющими) и утвержденные приказом директора Учреждения; 

- валеологические рекомендации для учащегося по режиму труда и отдыха при работе с компьютером. 

      2.6. В структуру обучения в дистанционном режиме должны быть включены следующие элементы:

	Элемент ДО 
	Цель и содержание 
	Этап проведения 

	1. Ознакомительно-разъяснительная работа 
	Знакомство учащихся и их родителей (законных представителей) с целями, задачами, особенностями и возможностями дистанционного обучения. 
	Перед принятием решения по поводу перехода на обучение с использованием дистанционных технологий. 

	2. Технологическая подготовка 
	Обучение родителей (законных представителей) и учащихся первичным навыкам работы в Интернет (при необходимости) и работе в оболочке ДО. Общий объем – не менее 12 часов. 
	Перед началом изучения предметных курсов. 

	3. Информационная поддержка 
	Знакомство учащихся и их родителей (законных представителей) с информационными источниками по конкретным предметам (Интернет, ППС, традиционные носители). Оформляются списком, который предоставляется учащимся.
	Перед началом изучения предметных курсов. 

	4. Изучение курсов
	Освоение индивидуального образовательного маршрута. Самостоятельная работа обучающегося с информационными источниками, консультирование, промежуточная аттестация и контроль текущей учебной деятельности обучающихся – по мере освоения конкретных тем курса.
	В течение учебного года в соответствии с учебным планом, индивидуальным образовательным маршрутом, учебным графиком и расписанием занятий.

	5. Текущий контроль знаний
	Оценка результатов освоения отдельных тем учебных курсов (очный или заочный режим)
	По ходу изучения курса – в соответствии с требованиями учебной программы и тематического планирования.

	6. Промежуточная аттестация
	Оценка результатов освоения учебных курсов (очный или заочный режим)
	В конце учебного года или – при блочно-модульной структуре учебного плана – по завершении изучения каждого курса.


2.7. Формы ДОТ: e-mail; дистанционные конкурсы, олимпиады; дистанционное самообучение обучение в Интернете; видеоконференции; оn-line тестирование; Интернет-уроки; надомное обучение с дистанционной поддержкой; вебинары; skype-общение; облачные сервисы и т.д. учителя предметники систематические включают в образовательный процесс по плану, разработанному в ОУ.

2.8. Формы ДОТ, используемые в образовательном процессе  учителя предметники отражают в рабочих программах. В обучении с применением ДОТ используются следующие организационные формы учебной деятельности:

- лекция,

- консультация,

- семинар,

- практическое занятие,

- лабораторная работа,

- контрольная работа,

- самостоятельная работа,

- научно-исследовательская работа;

- практика.

Самостоятельная работа  учащихся  может включать следующие организационные формы (элементы) электронного и дистанционного обучения:

- работа с электронным учебником; 

- просмотр видео-лекций;

- компьютерное тестирование;

- изучение печатных и других учебных и методических материалов.

2.9.  В  период длительной болезни учащийся  имеет возможность получать консультации преподавателя; электронную почту, программу Skype,  используя для этого все возможные каналы выхода в Интернет. 

2.10. Регулярно на заседаниях педсовета учителя предметники делятся опытом использования элементов электронного обучения и ДОТ в образовательном процессе.

2.11. Заместитель директора контролирует процесс использования дистанционных образовательных технологий в ОУ, вносит предложения о повышении коэффициента для стимулирующей части оплаты труда учителям-предметникам, которые эффективно используют ДОТ в образовательном процессе. 

3. Школа: 
3.1. Выявляет потребности обучающихся 1 – 9 классов в дистанционном обучении с целью углубления и   расширения  знаний по отдельным предметам и элективным курсам. 

 3.2.Принимает педагогическим советом решение об использовании электронного и дистанционных образовательных технологий в ОУ для удовлетворения образовательных потребностей обучающихся в освоении основной общеобразовательной программы,  в предпрофильном обучении или  углублении, расширении знаний по отдельным предметам;

3.3.Включает часы дистанционного обучения  в учебное расписание ОУ, назначает время консультаций; 

3.4.Основанием для открытия групп для дистанционной формы обучения по учебным предметам или для углубления знаний по отдельным предметам являются: 

- назначение ответственного за организацию ДО из числа педагогического коллектива; 

- назначение помощника преподавателя, который будет находиться в непосредственном очном контакте с обучающимися, оказывать им техническую и организационную помощь,  из числа педагогов школы; 

- установление показателя для стимулирующей часть оплаты труда учителям-предметникам, осуществляющим контроль за процессом ДО, оформление школьной документации по результатам  обучения обучающихся (за ведение инновационной деятельности).

3.5.Основанием  для зачисления на дистанционные курсы, размещенные на платформе являются: 

- заявление родителей обучающегося (для учащихся 1 – 9 классов) (Приложение ); 

- анкета, содержащая сведения об  обучающихся (для регистрации на сервере ДО, присвоение индивидуального пароля и логина, установление контакта); 

4 . Техническое обеспечение использования дистанционных образовательных технологий  в школе. 

4.1 Учебный процесс с использованием  электронного и ДОТ в ОУ обеспечивается следующими техническими средствами:

- компьютерными классом, оснащенными персональными компьютерами,  web-камерами, микрофонами и звукоусилительной и проекционной аппаратурой;

- программным обеспечением для доступа к локальным и удаленным серверам с учебной информацией и рабочими материалами для участников учебного процесса;

- локальной сетью с выходом в Интернет, с пропускной способностью, достаточной для организации учебного процесса и обеспечения оперативного доступа к учебно-методическим ресурсам.

4.2. Техническое обеспечение обучающегося с использованием ДОТ, в  период длительной болезни или при обучении на дому. 

Обучающиеся дома должны иметь: 

- персональный компьютер с возможностью воспроизведения звука и видео;

- стабильный канал подключения к Интернет;

- программное обеспечение для доступа к удаленным серверам с учебной информацией и рабочими материалами;

- множительная, копировальная техника.

5. Порядок и формы доступа к используемой электронной информационно-образовательной среде

5.1. При реализации образовательных программ с применением электронного обучения Учреждение обеспечивает доступ учащихся, независимо от места их нахождения, к электронной информационно-образовательной среде, включающей в себя электронные информационные ресурсы, электронные образовательные ресурсы, совокупность информационных технологий, телекоммуникационных технологий, соответствующих технологических средств, необходимых и достаточных для организации опосредованного (на расстоянии) взаимодействия учащихся с педагогическим, учебно-вспомогательным персоналом и между собой.

5.2. При дистанционном обучении учащийся и учитель взаимодействуют в учебном процессе в следующих режимах:

- синхронно, используя средства коммуникации и одновременно взаимодействуя друг с другом (online);

- асинхронно, когда учащийся выполняет какую-либо самостоятельную работу (offline), а учитель оценивает правильность ее выполнения и дает рекомендации по результатам учебной деятельности.

Система дистанционного обучения может использовать либо обе формы взаимодействия (параллельную и последовательную), либо одну из них. Выбор формы определяется конкретными видами занятий, объемом курса и техническими возможностями ОУ и обучающегося.

5.3. В процессе обучения возможно взаимодействие учащихся (заочные дискуссии, учебный проект и иные виды учебной деятельности), которое осуществляется в синхронном и асинхронном режиме.

5.4. Использование технологий дистанционного обучения в образовательном процессе предполагает следующие виды учебной деятельности:

	Вид учебной деятельности
	Форма, режим
	Этап изучения материала

	Установочные занятия
	Очная, заочная, в индивидуальном или групповом режиме – в зависимости от особенностей и возможностей обучающихся
	Перед началом обучения, перед началом курса, перед началом значимых объемных или сложных тем курса

	Самостоятельное изучение материала
	Заочная, на основе рекомендованных информационных источников
	В процессе изучения учебных курсов

	Консультирование
	Индивидуально или в группе, в режиме online или offline
	В процессе изучения учебных курсов – по мере возникновения затруднений у обучающегося или по плану изучения курса, в соответствии с особенностями изучаемого материала

	Контроль
	Очная, заочная (в режиме online или offline), в индивидуальном или групповом режиме – в зависимости от особенностей и возможностей обучающихся
	По завершении отдельных тем или курса в целом


5.5. Результаты обучения учащихся и перечень изученных тем фиксируются в журналах (индивидуальных или групповых), оформляющихся на электронных и бумажных носителях. Сохранение сведений о государственной итоговой аттестации и личных документах учащихся на бумажном носителе является обязательным.

5.6. Текущий контроль знаний учащихся в процессе освоения ими учебных курсов проводится по разделам учебной программы (изученным темам). Форма текущего контроля знаний, проводящегося по итогам изучения каждого раздела учебной программы, определяется непосредственно программой. Данные текущего контроля заносятся в журнал.

6.      Права и ответственность участников образовательного процесса в рамках предоставления обучающимся обучения в форме дистанционного образования.

6.1. Школа имеет право:

- использовать электронное обучение и дистанционные образовательные технологии при всех, предусмотренных законодательством РФ, формах получения образования или при их сочетании, при проведении различных видов учебных, лабораторных и практических занятий, практик, текущего контроля, промежуточной аттестации обучающихся;

- использовать электронное обучение и ДОТ при наличии руководящих и педагогических работников и учебно-воспитательного персонала, имеющих соответствующий уровень подготовки (документ о повышении квалификации) и специально оборудованных помещений с соответствующей техникой, позволяющей реализовывать образовательные программы с использованием ДОТ; 

- вести учет результатов образовательного процесса и внутренний документооборот.

6.2. Ответственность ОУ:

- за создание условий, соответствующих требованиям настоящего Положения;

- за обеспечение учащихся информационными ресурсами;

- за обеспечение бесперебойного функционирования и безопасности системы;

- за обеспечение образовательного процесса квалифицированными кадрами, прошедшими специализированное обучение в области использования дистанционных технологий в образовательной деятельности;

- за соответствие реализуемых учебных программ федеральным государственным образовательным стандартам;

- за выполнение образовательных программ и соблюдение педагогами графика (расписания) учебных занятий;

- за организацию сопровождения учащихся и их родителей (лиц их заменяющими) в процессе обучения с использованием дистанционных технологий.

6.3. Ответственность родителей (лиц их заменяющих):

- за обеспечение контроля выполнения валеологических рекомендаций;

- за обеспечение контроля выполнения ребенком учебного графика и заданий;

- за сохранность и целевое использование предоставленного оборудования.

6.4. Ответственность учащихся:

- за выполнение учебных требований;

- за выполнение валеологических требований.

Приложение

Директору ________________________________

_______________________________

родителя (законного представителя)

__________________________________________

__________________________________________

ребёнка

__________________________________________

__________________________________________

(фамилия, имя, отчество ребёнка)

зарегистрированного по адресу : ______________

__________________________________________

__________________________________________

__________________________________________

Номер телефона: ___________________________

Документ, удостоверяющий личность:

__________________________________________

серия _____________ № ____________________

кем и когда выдан __________________________

__________________________________________

__________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

об обучении ребёнка с использованием дистанционных образовательных технологий

Прошу организовать обучение ________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество ребёнка, число, месяц и год рождения)

проживающего по адресу: _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

с использованием дистанционных образовательных технологий.

«____» ______________ 20 __ г.

_____________________ /__________________/

(подпись) (расшифровка)

Заявление зарегистрировано «_____» ____________20_____ г. № __________

Должность и подпись ответственного лица _________________ _____________________

